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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 030-2025-MDA/GM

Amanlis, 11 de febrero de 2025

VISTO:

' El Informe N° 051-2025-MDA/GSG, de fecha 11 de febrero de 2025, relacionado con la
encargatura de las funciones correspondientes a la Subgerencia de Tramite Documentario y Archivo.,

ﬁ@m R;% adscrita a la Gerencia de Secretaria General de la Municipalidad Distrital de Amarilis, y;
oy
g \O-
i Z! CONSIDERANDO:
= T |
ﬂﬁ :.;}, Que, ¢l articulo 194° de la Constitucion Politica del Pert, modificado por el articulo Gnico de la

Ley N 30305, y ¢l articulo195% de la misma, en concordancia con el articulo 1 del Titulo Preliminar de
la Ley N® 27972, Ley Organica de Municipalidades, establece que las municipalidades provinciales v
distritales son Organos de gobierno promotores del desarrollo local, con personeria juridica de derecho
publico y plena capacidad para el cumplimiento de sus fines, lo cual es coherente con lo senalado en el
- articulo 11 del Titulo Preliminar de la misma ley, que establece la autonomia politica, econdmica vy
administrativa de los gobiernos locales en los asuntos de su competencia,

Que, segun ¢l Articulo Primero de la Resolucion de Alcaldia N® 015-2024-MDA/A, de fecha 02
de enero de 2024, se aprueba la delegacion de funciones al Gerente Municipal, con expresa mencion de
‘responsabilidad, con el fin de desconcentrar las labores administrativas del titular del pliego, adecuando
" los procedimientos administrativos a las necesidades actuales, y garantizando un desemperio eficiente y
eficaz de la Municipalidad Distrital de Amarilis, En ¢l articulo 2°, numeral 7 de dicha norma, se delegan

Que, ¢l numeral 3.6.1 del Manual Normativo N* 002-92-DNP - desplazamiento de pcr'-.nnal
aprobado mediante Resolucion Directoral N° 013-92-INAP-DNP, establece que “El encargo es la accion
administrativa mediante la cual se autoriza a un servidor de carrera el desempeno de funciones de
responsabilidad directiva dentro de la entidad. El encargo es temporal, excepcional y fundamentado. No
podra ser menor de treinta (30) dias ni exceder el periodo presupuestal. Se formaliza con la resolucion del
Titular de la entidad”.

Que, ¢l encargo, que debe ser otorgado a un servidor de carrera para ¢l desempeno de funciones
directivas dentro de la entidad, debe respetar el perfil o requisito del puesto materia del encargo, conforme
a los documentos de gestion de la entidad, dado que el servidor de carrera deja su puesto original para
asumir un puesto vacante con funciones de responsabilidad directiva.

Que, en cuanto a las formahdades de la encargatura, ¢l Manual Normativo de Personal establece
que debe existir una plaza vacante, un informe que sustente la encargatura y la formalizacion mediante
resolucion del Titular de la Entidad. En ningln caso procederan encargatura mediante memorandum,
oficios 0o de manera verbal. Ademas, ¢l encargo no podra ser inferior a treinta (30) dias ni exceder el
gjercicio presupuestal.

Que, en el numeral 3.3 del Cuadro de Asignacion de Personal (Provisional), aprobado mediante
Ordenanza Municipal N° 010-2017-MDA/CM, se establece que el "cargo" es el elemento basico de una
organizacion, derivado de la clasificacion prevista en el CAP, segun la naturaleza de sus funciones y ¢l
nivel de responsabilidad. Los cargos se asignan en funcion del perfil profesional requerido, conforme a
las necesidades de la entidad.

Que, conforme al Reglamento Interno de Servidores Civiles (RISC), aprobado por la Ordenanza
Municipal N* 009-2017-MDA/CM, en su articulo 113°, la Municipalidad tiene la facultad de modificar
la modalidad de prestacion de los servicios, asi como el sistema y organizacion del servicio civil,
observando siempre las disposiciones laborales vigentes. Ademas, s¢ contempla la posibilidad de
desplazamientos de personal, incluyendo encargos, comisiones de servicio y otras modalidades.
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Que, mediante Resolucion de Gerencia Municipal N° 149-2024-MDA/GM, de fecha 05 de julio de
2024, se encargd al Lic. Adm. Guillermo Alberto Gavilan Ninamango las funciones propias de la
Subgerencia de Tramite Documentario y Archivo de la Municipalidad Distrital de Amarilis.

Que, a través del Informe N° 051-2025-MDA/GSG, de fecha |1 de febrero de 2025, la Gerencia
de Secretaria General solicita la renovacion de la encargatura del Lic. Adm. Guillermo Alberto Gavilan
Ninamango, en conformidad con el marco normativo del Decreto Legislativo 276, para ¢l cargo de
Subgerente de Tramite Documentario y Archivo, cargo que ha venido desempefnando desde el 05 de julio
de 2024 hasta el 31 de diciembre de 2024, mediante Resolucion de Gerencia Municipal N° 149-2024-
MDA/GM. debido a la necesidad de contar con un Subgerente de Tramite Documentario y Archivo para
la atencion de la carga laboral.

Que, conforme al numeral 04.3.1. de la Subgerencia de Tramite Documentario y Archivo -
SGTDA, el articulo 73° establece que dicha subgerencia esta a cargo de un servidor municipal
denominado Subgerente de Tramite Documentario y Archivo, quien depende funcional y jerarquicamente
de la Gerencia de Secretaria General y téenicamente del Archivo General de la Nacion. Este cargo puede
ser cublerto por un servidor nombrado, contratado permanente y/o CAS. que cumpla con el perfil
profesional requerido.

Estando a los considerandos anteriormente expuestos, en concordancia con la normativa citada v
en uso de las atribuciones resolutivas delegadas por despacho de Alcaldia mediante Resolucion de
Alcaldia N° 015-2024-MDA/A,

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: RATIFICAR la encargatura de la Subgerencia de Tramite
Documentario y Archivo de la Municipalidad Distrital de Amarilis, otorgada al Lic. Adm. Guillermo
Alberto Gavilan Ninamango como Subgerente, por el periodo presupuestal 2025. Esta encargatura podra
ser renovada o prorrogada conforme a la decision de la entidad y del trabajador, sin que en ningun caso
exceda el ano fiscal.

ARTICULO SEGUNDO: CONVALIDAR todos los actos administrativos realizados con
anterioridad en funcion de la encargatura del cargo de Subgerente de Tramite Documentario y Archivo
de la Municipalidad Distrital de Amanlis, ya que fueron emitidos por el organo competente y facultado
al momento de su realizacion. Por lo tanto, son validos todos los actos administrativos dictados
previamente.

ARTICULO TERCEROQ: ENCARGAR a la Gerencia de Secretaria General y a la Gerencia de
Administracion y Finanzas, a través de la Unidad de Recursos Humanos, el cumplimiento de la presente
Resolucion.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Firmado digitalmente por:
BEENEL MEZA Roy Beodoro
FAL 20145009060 soft
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GERENTE MUNICIPAL

1 FEB 2028

‘: .
DE : ABOG. GYSELLA ALVARADO TACUCHI " ,.;_.:. e

GERENTE DE SECRETARIA GENERAL

ASUNTO : SOLICITO SE DESIGNE SUB GERENTE DE LA SUB GERENCIA DE TRAMITE
DOCUMENTARIO Y ARCHIVO

REFERENCIA : RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N2 149-2024-MDA/GM

FECHA : Amarilis, 10 de febrero de 2025.

Por medio del presente me dirijo a usted, para saludarlo cordialmente y por medio del
presente solicito se designe como Sub Gerente de Tramite Documentario y Archivo al servidor
nombrado Guillermo Gavilan Ninamango, para asumir las funciones de la Sub Gerencia de
Tramite Documentario y Archivo conforme al Reglamento de Organizaciones y Funciones - ROF
de la Municipalidad Distrital de Amarilis.

Es todo en cuanto informo a su Despacho, para su conocimiento y determinacion del
procedimiento a seguir.

Atentamente,
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